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Postanowienia ogdlne

1. Regulamin Mikroprojektu stosuje sie do Uczestnikdw biorgcych udziat w Mikroprojekcie ,,Cyfrowe
inspiracje w Gminie Wyryki”
2. Regulamin stosuje sie takie do wszystkich osdb, przy pomocy ktérych Beneficjent realizuje

Projekt, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Zawarte w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Mikroprojekcie sformutowania oznaczaja:

e Organizator — Gmina Wyryki, Wyryki-Potdd 154, 22-205 Wyryki,

e Mikroprojekt — tj. Mikroprojekt pt. ,Cyfrowe inspiracje w Gminie Wyryki” realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr llI:
Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych, dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. ,Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkancéw gmin Polski Potudniowo-Wschodniej”.

e Uczestnik Mikroprojektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w Mikroprojekcie przez Komisje
Rekrutacyjng, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, ktéra zadeklarowata
udziat w Mikroprojekcie podpisujgc stosowne (o kreslone regulaminem) dokumenty,

e Kandydat — osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do udziatu w Mikroprojekcie,

e Dokumenty rekrutacyjne — dokumenty, ktére Kandydat ubiegajacy sie o zakwalifikowanie do
Mikroprojektu ma obowigzek ztozy¢ do Organizatora Mikroprojektu.

e Komisja Rekrutacyjna — komisja w sktadzie: Koordynator Mikroprojektu i Pracownik ds.
obstugi finansowej, odpowiedzialna za wytonienie sposréd kandydatéw grupy
Uczestnikéw/czek Mikroprojektu.

4. Dane kontaktowe Biura Mikroprojektu: tel. (82) 5913003, adres e-mail: m.czerniak@wyryki.eu
5. Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania rekrutacji i uczestnictwa w Mikroprojekcie

,Cyfrowe inspiracje w Gminie Wyryki” oraz prawa i obowigzki Uczestnikéw Mikroprojektu.

6. Kazda osoba ubiegajgca sie o udziat w Mikroprojekcie zobowigzana jest zapozna¢ sie z trescig
niniejszego Regulaminu i dokonad pisemnej akceptacji wszystkich jego postanowien.

7. Kazda osoba, ubiegajgca sie o udziat w Mikroprojekcie podlega procesowi rekrutacji, ktory
opisany zostat w § 4 niniejszego Regulaminu.

8. 0gdlny nadzér nad realizacja Mikroprojektu, a takie rozstrzyganie spraw, ktére nie sa
uregulowane niniejszym Regulaminem, nalezy do Koordynatora Mikroprojektu.

§2
Informacje o Mikroprojekcie

Mikroprojekt ,Cyfrowe Inspiracje w Gminie Wyryki” realizowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, ,Rozwdj

kompetencji cyfrowych mieszkancéw gmin Polski Potudniowo - Wschodniej”, wspétfinansowanego

z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, O$ Priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe kompetencje

spoteczenstwa”, Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

1. Mikroprojekt ,Cyfrowe Inspiracje w Gminie Wyryki” realizowany jest na podstawie umowy
o powierzenie grantu nr 10/8/2019 podpisanej w dniu 30.04.2019 r. z Wojewddztwem Lubelskim.

2. Mikroprojekt realizowany jest na terenie gminy Wyryki w okresie od 30.04.2019 r. do
31.07.2019r.

3. Celem gtéwnym Mikroprojektu jest podniesienie kompetencji 48 Uczestnikdéw Mikroprojektu
(osoby w wieku 25 lat i wiecej o niskich kwalifikacjach, zamieszkatych w gminie Wyryki) w zakresie
kompetencji cyfrowych, poprzez przeprowadzenie bezptatnych szkolen.
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Cele szczegdtowe: zwiekszanie liczby osdb dorostych, ktdre uzyskaty kwalifikacje lub nabyty

kompetencje adekwatne do wymagan regionalnego i krajowego rynku pracy. Mikroprojekt

skierowany jest do oséb dorostych, ktére zakonczyty edukacje szkolng, a nabyte przez nich
umiejetnosci z zakresu umiejetnosci cyfrowych, pozadane na regionalnym i krajowym rynku
pracy, wpisujg sie w zatozenia Strategii Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego 2014 - 2020 zwigzanej

z budowa spoteczenstwa informacyjnego i przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu.

Udziat w Mikroprojekcie jest bezptatny.

O udziat w Mikroprojekcie ubiega¢c mogg sie wylfacznie osoby fizyczne, ktéore w momencie

sktadania dokumentéw rekrutacyjnych jednoczes$nie spetniajg wszystkie ponizsze kryteria:

e maja 25 lat lub wiecej,

e z wiasnej inicjatywy zainteresowane sg zdobyciem, uzupetnieniem lub podwyzszeniem
wyksztatcenia ogdlnego lub kompetencji kluczowych i kwalifikacji zawodowych z zakresu ICT.

e zgodnie z decyzjg Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, osoby zamieszkujgce poza terenem gminy Wyryki mogg uczestniczy¢ w szkoleniach
pod  warunkiem, iz o$wiadczg, e nie biorg udzialu w analogicznych
projektach/mikroprojektach w innych gminach.

§3

Zasady organizacji i uczestnictwa w Mikroprojekcie

Szkolenia bedg realizowane na terenie gminy Wyryki.

Zajecia odbedg sie w 4 grupach, kazda grupa szkoleniowa zostanie przeszkolona w ramach dwéch
scenariuszy (tagcznie 24 godzin szkolen) wedtug ustalonych harmonograméw, o ktdérych Uczestnicy
Mikroprojektu zostang poinformowani z wtasciwym wyprzedzeniem.

Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkolen oraz zmiany
miejsca szkolenia. Organizator powiadomi Uczestnikéw Mikroprojektu o wszelkich zmianach
z wtasciwym wyprzedzeniem.

Szkolenia beda prowadzone w ramach jednego z nastepujgcych modutéw szkoleniowych:

e  Kultura w sieci”

e ,Rolnik w sieci”

e ,Rodzic w Internecie”

e ,Moje finanse i transakcje w sieci”

e ,Dziatam w sieciach spotecznosciowych”

Uczestnicy Mikroprojektu otrzymajg materiaty szkoleniowe.

§4
Zasady rekrutacji

Rekrutacja do Mikroprojektu ma charakter otwarty. Prowadzona bedzie zgodnie z zasada
rownosci szans, w tym réwnosci pfci kobiet i mezczyzn, tj. w Mikroprojekcie mogg uczestniczy¢
wszyscy spetniajgcy kryteria kwalifikacyjne bez wzgledu na pteé, niepetnosprawnosé,
Swiatopoglad.
Do Mikroprojektu zostanie zrekrutowanych 48 Uczestnikdw Mikroprojektu.
Rekrutacja bedzie miata charakter ciggty i zostanie zamknieta po uzyskaniu petnej liczby chetnych
lecz nie pdzniej niz do 15 lipca 2019 r.).
Kwalifikacji Uczestnikow do Mikroprojektu dokonuje Komisja Rekrutacyjna.
Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:
5.1. Etap I: Ogtoszenie naboru

5.1.1. Nabodr Uczestnikow Mikroprojektu bedzie prowadzony w Urzedzie Gminy Wyryki

oraz w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wyrykach.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.1.2.
Etap Il:
5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.
5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.
5.2.9.

Etap lll:
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.
5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.
Etap IV:
5.4.1.

Rekrutacja do Mikroprojektu zostanie poprzedzona akcjg promocyjng na terenie

gminy Wyryki w formie ulotek, plakatdw, informacji umieszczanych na portalach

lokalnych i spotecznosciowych.

Rekrutacja i zebranie zgtoszen

Warunkiem zgtoszenia checi udziatu w Mikroprojekcie jest ztozenie prawidtowo

wypetnionego Formularza zgtoszeniowego do Mikroprojektu.

Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg w Urzedzie Gminy Wyryki, Gminnej Bibliotece

Publicznej w Wyrykach lub na stronie internetowej www.wyryki.eu.

Dokumenty rekrutacyjne wg wzoru Organizatora Mikroprojektu przyjmowane beda

w Urzedzie Gminy Wyryki lub w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wyrykach.

Dokumenty rekrutacyjne nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

Przyjmowane beda jedynie kompletne, poprawnie wypetnione dokumenty

rekrutacyjne opatrzone datg oraz imieniem i nazwiskiem potencjalnego Uczestnika

Mikroprojektu.

Kandydaci na Uczestnika Mikroprojektu przed ztozeniem dokumentéw

zgtoszeniowych, majg obowigzek zapoznac sie z catoscig niniejszego Regulaminu.

Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Mikroprojekcie dostepny jest w Urzedzie

Gminy Wyryki, Gminnej Bibliotece Publicznej w Wyrykach oraz na stronie

internetowej www.wyryki.eu.

Ztozenie dokumentéw nie jest jednoznaczne 1z zakwalifikowaniem sie do

Mikroprojektu.

Ztozone dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

Za ztozenie nieprawdziwych oswiadczen lub zatajenie prawdy w dokumentach

rekrutacyjnych grozi odpowiedzialnos¢ karna z art. 233 Kodeksu Karnego.

Weryfikacja kwalifikowalnosci Uczestnika Mikroprojektu

Warunki em kwalifikowalnosci Uczestnika Mikroprojektu jest:

a) spetnienie wymogow formalnych.

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od Uczestnika Mikroprojektu

uniemozliwia udziat w Mikroprojekcie danej osoby i traktowanie jej, jako Uczestnika

Mikroprojektu.

Komisja Rekrutacyjna w oparciu o ztozone dokumenty rekrutacyjne wytoni

ostateczng liste Uczestnikéw Mikroprojektu.

O zakwalifikowaniu do Mikroprojektu decydowac bedzie data ztozenia dokumentdow.

Zgtoszenia na liste podstawowg bedg przyjmowane do momentu uzyskania

wymaganej liczby uczestnikow (48 osdb).

Osoby, ktére spetnig kryteria uczestnictwa w Mikroprojekcie, ale nie zostang

zakwalifikowane do uczestnictwa w Mikroprojekcie z powodu braku miejsc, zostang

umieszczone na liscie rezerw owej Uczestnikdw Mikroprojektu wedtug kolejnosci

zgtoszen.

Z przeprowadzonego procesu rekrutacji zostang sporzadzone protokoty.

Otrzymanie statusu Uczestnika Mikroprojektu

Kandydat staje sie Uczestnikiem Mikroprojektu w momencie ztozenia, oprécz

deklaracji uczestnictwa, dodatkowych formularzy i oswiadczen:

a) Formularz zgtoszeniowy,

b) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy
ostatecznego oraz personelu projektu beneficjenta,

c) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego,

d) Zgoda na wykorzystanie wizerunku,

e) Oswiadczenie o niepetnosprawnosci uczestnika indywidualnego (wymagane
w przypadku posiadania aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci).
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10.
11.

5.4.2. Nie ztozenie przez Kandydata ww. dokumentdw skutkuje utratg przez niego prawa
udziatu w Mikroprojekcie.
5.5. Etap V: Rozpoczecie wsparcia
5.5.1. Przekazanie Uczestnikom Mikroprojektu informacji na temat wsparcia
w Mikroprojekcie.
5.5.2. Przekazanie harmonograméw szkolen.
Ww. formularze, oswiadczenia i zgody dostepne sg w Biurze Mikroprojektu tj. w Urzedzie Gminy
Wyryki oraz na stronie internetowej www.wyryki.eu
Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.
Za ztozenie nieprawdziwych oswiadczen lub zatajenie prawdy w dokumentach rekrutacyjnych
grozi odpowiedzialnos¢ karna z art. 233 Kodeksu Karnego.

§5
Prawa i obowiazki Uczestnika Mikroprojektu

Uczestnik Mikroprojektu spetnia wymagania i akceptuje wszystkie zapisy niniejszego Regulaminu.
Uczestnik Mikroprojektu zobowigzuje sie uczestniczy¢ w prowadzonych w ramach Mikroprojektu
zadaniach i kursach, akceptujagc terminy i miejsce, ktore wyznaczy Organizator Mikroprojektu.
Uczestnik Mikroprojektu zobowigzany jest do przestrzegania zasad obowigzujgcych na
poszczegdblnych etapach realizacji Mikroprojektu.

Uczestnik Mikroprojektu zobowigzany jest do punktualnos$ci i rzetelnosci.

Uczestnik Mikroprojektu zobowigzany jest do poddania sie badaniom ewaluacyjnym
Mikroprojektu w czasie jego trwania.

Uczestnik Mikroprojektu zobowigzuje sie do uzupetniania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Mikroprojektu, a w szczegdlnosci do: podpisywania list obecnosci, potwierdzen
odbioru materiatéw szkoleniowych i zaswiadczed oraz innych dokumentéw wskazanych przez
Organizatora zwigzanych z realizacjg Mikroprojektu.

Uczestnik Mikroprojektu zobowigzany jest do uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ szkoleniowych
pod rygorem skreslenia z listy uczestnikdw.

Uczestnik Mikroprojektu zobowigzuje sie do przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje.

Uczestnik Mikroprojektu z obowigzuje sie do informowania Koordynatora Mikroprojektu o kazdej
zmianie danych osobowych, czy danych dot. zamieszkania.

Udziat w Mikroprojekcie jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Udziat w Mikroprojekcie jest bezptatny.

§6

Zasady ukonczenia oraz rezygnacji z udziatu w Mikroprojekcie

Uczestnik Projekt zobowigzany jest do uczestnictwa w minimum 80% przewidzianych programem
zajeé pod rygorem skreslenia z listy uczestnikdow, chyba ze zaistniejg nieprzewidziane sytuacje
losowe.

Wszelkie nieobecnosci przekraczajace dopuszczalny limit wymagajg uzasadnienia. W przypadku
nieobecnosci spowodowanej chorobg lub problemami zdrowotnymi, Uczestnik Mikroprojektu
zobowigzany jest do dostarczenia do biura Mikroprojektu zwolnienia lekarskiego.

Nieuzasadnione przekroczenie dozwolonego limitu nieobecnosci jest réwnoznaczne z rezygnacja
Uczestnika Mikroprojektu z dalszego uczestnictwa w Mikroprojekcie.

Rezygnacja z udziatu w Mikroprojekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach
i nastepuje poprzez przekazanie Organizatorowi pisemnej informacji o tym fakcie (osobiscie,
faksem, pocztg lub mailem).
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10.

Uzasadnione przypadki, o ktdrych mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu mogg wynikac z przyczyn
zdrowotnych, losowych lub dziatania sity wyzszej i nie mogly by¢é znane Uczestnikowi
Mikroprojektu w momencie rozpoczecia udziatu w Mikroprojekcie.

Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika Mikroprojektu z listy uczestnikéw
Mikroprojektu w przypadku naruszenia przez niego/nig zasad niniejszego Regulaminu i/lub zasad
wspotzycia spotecznego.

W przypadku, gdy Uczestnik Mikroprojektu zrezygnuje z udziatu w Mikroprojekcie, utraci prawo
uczestnictwa w Mikroprojekcie lub zostanie skreslony z listy uczestnikdw Mikroprojektu, na jego
miejsce przyjmowany jest pierwszy Kandydat z listy rezerwowej, ktéry zadeklaruje cheé udziatu
w Mikroprojekcie i spetni wymogi okreslone w § 2 ust. 3.

Jezeli Uczestnik Mikroprojektu z witasnej winy nie ukonczy szkolen w ramach Mikroprojektu,
Organizator moze zobowigza¢ go do zwrotu kosztdw szkolenia proporcjonalnie do odbytego
wsparcia.

Organizator moze odstgpi¢ od obcigzenia Uczestnika Mikroprojektu kosztami wytgcznie na
podstawie pisemnego wniosku Uczestnika Mikroprojektu wraz z odpowiednim umotywowaniem.
W przypadku rezygnacji Uczestnika Mikroprojektu z udziatu w Mikroprojekcie w trakcie jego
trwania, Uczestnik Mikroprojektu jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych materiatéw
szkoleniowych.

§7

Postanowienia koncowe

Uczestnik Mikroprojektu jest zobowigzany do przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie postanowienia wynikajagce z Umowy
o dofinansowanie Mikroprojektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 - 2020, obowigzujgce Wytyczne programowe dotyczgce systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz przepisy prawa.

Regulamin jest dostepny w Urzedzie Gminy Wyryki, Gminnej Bibliotece Publicznej w Wyrykach
i na stronie internetowej www.wyryki.eu

Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia z mian w niniejszym Regulaminie
w przypadku, gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkdw realizacji Mikroprojektu,
a takze w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony Instytucji
Zarzadzajacej, badz innych organdéw lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli
realizacji Mikroprojektu, lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Organizator powiadomi Uczestnikéw Mikroprojektu o wszelkich zmianach dotyczacych zasad
warunkéw wsparcia i uczestnictwa w Mikroprojekcie telefonicznie lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej badz elektronicznej. Projektodawca zamiesci rowniez odpowiednie informacje na
stronie internetowej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29.05.2019 r. i obowigzuje przez caty czas trwania
Mikroprojektu.

Wajt Gminy Wyryki
/-/ Mirostaw Torbicz

Zatgczniki:

Zat. nr 1. Formularz zgtoszeniowy do Mikroprojektu,
Zat. nr 2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz
personelu projektu beneficjenta
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Zat. nr 3. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego,
Zat. nr 4. Zgoda na wykorzystanie wizerunku.
Zat. nr 5. Oswiadczenie o niepetnosprawnosci uczestnika indywidualnego
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